e ’ INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Hugo Leonel Arévalo Castellanos CUl: 2523832570101
Nimero de contrato: 029-911-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 74349228
Namero de Factura: 1316898741 Serie: 7406469F
Honorarios Mensuales: Q 7,500.00 Periodo del Informe: Diciembre
Monto Total del Contrato Q 37,500.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Programacién Sustantiva

Objetivos del Contrato: "Bl CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Programacién $ustantiva, de la Direccién de Avreas Sustantivas de la Direccién General del
deporte g la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios cjue se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato:
Cuarta).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1) Brindé Apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revisién, andlisis y seguimiento de formularios de vidticos del personal del
Departomento de Programacién Sustantiva.

2) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la solicitud v llenado de formularios de viaticos del personal del Departamento de
Programacién Sustantiva.

3) Brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a la solicitud v pago de viéticos del personal del Departamento de
Programacion Sustantiva,

4) Brindé apoyo en la elaboracidn de una base digital de vidticos de personal del Departamento de Programacién Sustantiva.,

5) Brindé apoyo en la orientacién del personal del Departamento de Programacién Sustantiva para el llenado y célculo de vidticos.

Hugo Leone! Arévalo Castellanos Licda. Gecny Beatriz Gudiel Grijalva

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y seflo de‘la Autoridad que Evalia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2024

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hugo Leonel Arévalo Castellanos CUL: 2523832570101
Ndmero de contrato: 029-911-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicos Técnicos Nit del Contratista: 74349228
Ndmero de Factura: 1316898741 Serie: 7406469F
Honorarios Mensuales: Q 7,500.00 Periodo del Informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 37,500.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 ol 31/12/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Deprtamento de Programacién Sustontiva

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Programacién Sustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del
deporte y la Recreacién” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a

las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la revisién, andlisis y seguimiento de 490 formularios de viéticos del personal del Departamento de
Programacién Sustantiva y del Departamento de Supervisidn de Promotores Deportivos,

2) Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la solicitud y llenado de 490 formularios de viaticos del personal del Departamento de
Programacién Sustantiva y del Departamento de Supervisién de Promotores Deportivos. .

3) Se brindé apoyo en la elaboracién de reportes relacionados a la solicitud v pago de viéticos del personal del Departamento de Programacion
Sustantiva.

4) Se brind6 apoyo en realizor una base digital de vidticos de personal del Departamento de Programacién Sustantiva.

5) Se brindé apoyo en la orientacién del personal del Departamento de Programacion Sustantiva y del Departamento de Supervisién de Promotores
Deportivos, para el llenado v célculo de vidticos.

6) Se brindd apoyo a personas con capacidades distintas en el correcto Henado de formularios de anticipo y liquidacién, llenado de facturas de liquidacién y
revisién de informes de liquidacion.

7) Se brindé apoyo en la emisién e impresidn de las facturas v verificacién de omisos y que se encuentren activas las mismas.

8) Se brind6é apoyo en la mejora de errores dentro de los expedientes de liquidacién y se mejoro el tiempo de entrega.

Hugo Leonei Arévalo Castellanos Licda. Gecny Beatriz Gudiel Grijalva
Nombre Completo,del Contratista Nombre de la Autoridod que Evalua los Servicios
Gesin iyl BRI DAY R
jefedeD " ogramaciofsustantiva

Firma y sello de la Autorrdad alua los Servicios

(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

77 Firma de Contratista



‘ INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Generail:

Guatemalo, 30 de Diciembre de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Hugo Leonel Arévalo Castellanos

Nitimero de contrato: 029-911-2024-DGDR-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicos Técnicos

NoGmero de Factura:

CUl 2523832570101
Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Nit del Contratista: 74349228
Serie: 7406469F

Honorarios Mensuales: Q Periodo del Informe: 01/08/2024 al 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q Plazo del Controto: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Deprtamento de Programacién Sustantiva

Obijetivos del Contrato: "EI CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de

Programacién Sustantiva, de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del
deporte y la Recreacldn” del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con

arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la prestacién de Servicios que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segiin Clausula de contrato:

Cuarta).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1) Se logré apoyar en el desarrolio de lineamientos para la revisién, andlisis y seguimiento de 490 formularios de vidticos del personal del Departamento de

Programacién Sustantiva y del Departamento de Supervisién de Promotores Deportivos.

2) Se logré apoyar en el desarrollo de lineamientos para la solicitud y llenado de 490 formularios de viaticos del personal del Departamento de Programacién

Sustantiva y del Departamento de Supervision de Promotores Deportivos. .

3) Se logré apoyar en la elaboracién de reportes relacionados a la solicitud y pago de vidticos del personal del Departamento de Programacién Sustantiva.
4) Se desarrollo una base digital de vidticos de personal del Departamento de Programacién Sustantiva,
5) Se logré apoyar en la orientacién del personal del Departamento de Programacién Sustantiva y del Departamento de Supervisién de Promotores Deportivos,

para el llenado y cdlculo de vidticos.

6) Se logré apoyar a personas con capacidades distintas en el correcto llenado de formularios de anticipo v liquidacién, lenado de facturas de liquidacién y

revisién de informes de liquidacién.

7) Se logré apovar en la emisién e impresién de los facturas y verificacién de omisos v que se encuentren activas las mismas.
8) Se logré apoyar en la mejora de errores dentro de los expedientes de liquidacién y se mejoro el tiempo de entrega.

Hugo Leonel Aréualo Castellanos

Nombre Completo del Contratista

Firma de Contratista

Licda. Gecny Beatriz Gudiel Grijalva

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
Licda. Geeny ir-Gudiel Grif

fbs Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



